АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  "Оформление согласия 
на вселение граждан в жилые помещения специализированного жилищного фонда"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Оформление согласия на вселение граждан в жилые помещения специализированного жилищного фонда" (далее административный регламент и муниципальная услуга соответственно), разработан в целях применения положений Жилищного Кодекса Российской Федерации администрацией муниципального образования Волосовское городское поселение Ленинградской области (далее – Администрация) при вселении граждан в жилые помещения специализированного жилищного фонда.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004 №189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом РФ от 25.06.1993 № 5242-1 "О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995 N713 "Об утверждении правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию";

- Уставом муниципального образования Волосовское городское поселение Ленинградской области;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 №118 "О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03"
- решением совета депутатов Волосовского городского поселения от 20.06.2007 №123 «Об утверждении нормативных документов, регламентирующих решение вопросов в сфере жилищной политики муниципального образования Волосовское городское поселение».
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностным лицом: специалистом отдела по управлению муниципальным хозяйством, муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству администрации (далее специалист отдела).

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении

муниципальной услуги

2.1.1. Результатом оказания муниципальной услуги является оформление согласия на вселение граждан в жилые помещения специализированного жилищного фонда.

2.1.2. Место нахождения специалиста отдела, предоставляющего муниципальную услугу  - 188410, Ленинградская область, г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 57, каб.211, тел. (81373) 2-41-39.

Рабочее время администрации: с понедельника по пятницу: c 8-00 до 17.00.; перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов.


Прием граждан по вопросам оформления согласия на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда, ведется специалистом отдела по вторникам и четвергам с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00.

Часы работы служащих и должностных лиц иных организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, устанавливаются согласно служебному распорядку соответствующей организации.

2.1.3. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

2.1.4. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в отделе администрации;

- при приеме посетителей, либо с использованием средств телефонной связи.

2.1.5. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме.

2.1.6. Специалист, осуществляющий устное информирование,  должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и замещаемую должность специалиста, принявшего телефонный звонок. Во время разговора необходимо произносить слова четко, без больших пауз, лишних оборотов и эмоций.

2.1.7 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или должностному лицу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.8 Письменное обращение заявителя по предоставлению муниципальной услуги рассматривается специалистом отдела с учетом времени подготовки  ответа заявителю в срок, не превышающий 30  дней с момента регистрации обращения.

2.2. Основание для оформления согласия на вселение граждан в жилые помещения муниципального жилищного фонда

2.2.1. Заключенные в установленном порядке договоры найма жилого помещения в специализированном жилищном фонде (служебный фонд, маневренный фонд) являются основанием для обращения Нанимателя в Администрацию с целью оформления согласия на вселение членов семьи и иных граждан в жилое помещение муниципального жилищного фонда с последующим оформлением регистрации их по месту жительства или по месту пребывания.

Если договор найма заключен на срок до одного года (краткосрочный наем), то такой договор служит основанием для оформления согласия на проживание в жилом помещении только временных жильцов и оформления регистрации граждан по месту пребывания.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Решение о даче согласия на вселение граждан в жилое помещение специализированного жилищного фонда, по результатам рассмотрения заявления, соответствующего договора найма и иных представленных документов, принимается жилищной комиссией администрации после предоставления документов в  отдел для проверки.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.4.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае, если:

- в жилом помещении отсутствует Наниматель (выбыл на другое место жительство, снят с регистрационного учета по смерти);

-отсутствует письменное согласие проживающих с Нанимателем совершеннолетних членов его семьи  на вселение в жилое помещение иных граждан;

- вселение граждан осуществляется в служебное жилое помещение (кроме супруга, детей, родителей);

- отсутствуют документы, подтверждающие родственные отношения с Нанимателем или членами его семьи при вселении других граждан в качестве проживающих совместно с Нанимателем членов его семьи;

- Нанимателю жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда;

- право пользования жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

- жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

- гражданин самоуправно занял жилое помещение;

- представлены заведомо подложные документы;

- в судебном порядке признано невозможным совместное проживание лишенного родительских прав гражданина с детьми, не достигшими 18-летнего возраста;

- договор найма на вселение в жилое помещение в установленном порядке признан недействительным;

- принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

- дом (жилое помещение) грозит обвалом;

- на жилое помещение наложен арест, в связи с расследованием уголовного дела или по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации;  

- принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

2.4.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если после вселения граждан в жилое помещение, в качестве проживающих совместно с Нанимателем членов его семьи (кроме супруга, детей, родителей), общая площадь жилого помещения на одного члена семьи составит менее 9 квадратных метров согласно.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
2.6. Требования к местам, предназначенным для осуществления 

муниципальной услуги

2.6.1. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

2.6.2. Рабочие места специалистов, осуществляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.6.3. Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Перечень документов, необходимых при вселении в жилое помещение, занимаемое по договору найма специализированного жилищного фонда, других граждан в качестве членов семьи Нанимателя
3.1.1. При вселении Нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору найма специализированного жилищного фонда своего супруга, детей, родителей в качестве членов своей семьи, согласия Наймодателя не требуется. 

Наниматель, желающий вселить в занимаемое им жилое помещение своего супруга, детей, родителей в качестве членов своей семьи, обращается в орган, осуществляющий первичный прием от граждан документов на регистрацию и снятие с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства. 
3.1.2. При вселении Нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору найма специализированного жилищного фонда других граждан (кроме супругов, детей, родителей) в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи  необходимы следующие документы:

- договор найма специализированного жилищного фонда (оригинал);

- заявление на вселение граждан по форме согласно Приложению 1, содержащее письменное согласие Нанимателя и всех совместно проживающих с ним совершеннолетних членов его семьи. Подписи граждан заверяются специалистом  отдела или нотариусом. Временно отсутствующие члены семьи Нанимателя предоставляют нотариально заверенное согласие на вселение граждан. 

- справка по форме №9 о регистрации по месту жительства Нанимателя жилого помещения и членов его семьи;

- документы, подтверждающие родственные отношения вселяемых граждан по отношению к Нанимателю или членам его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака);

- документ, удостоверяющий личность вселяемого гражданина (паспорт, свидетельство о рождении, для иностранных граждан - вид на жительство);

Примечание: Наймодатель может запретить вселение граждан в качестве проживающих совместно с Нанимателем членов его семьи (кроме супруга, детей, родителей) в случае, если после их вселения общая площадь жилого помещения на одного члена семьи составит менее 9 квадратных метров.
Учетная норма составляет 9 кв.м общей площади на одного человека (граждан,  проживающих в коммунальной квартире – 15 кв.м).

3.1.3. Граждане, вселенные Нанимателем в качестве членов своей семьи, указываются в договоре найма специализированного жилищного фонда  в качестве новых членов семьи Нанимателя.

3.2. Перечень документов, необходимых при вселении в жилое помещение, занимаемое по договору найма специализированного жилищного фонда, опекунов, опекаемых, попечителей
3.2.1. При вселении граждан в качестве опекунов, опекаемых, попечителей необходимы следующие документы:

- договор найма специализированного жилищного фонда (оригинал);

- документы, в соответствии с которыми установлена опека, попечительство;

- заявление о вселении в качестве опекуна, опекаемого, попечителя (в произвольной форме от имени опекуна или попечителя);

- заявление на регистрацию граждан установленного образца, оформленное в органе, осуществляющем первичный прием от граждан документов на регистрацию и снятие с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства;

- документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан.

3.3. Перечень документов, необходимых при вселении в жилое помещение временных жильцов

3.3.1. При вселении Нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору: найма жилого помещения, других граждан в качестве временных жильцов, необходимы  следующие документы:

- договор найма жилого помещения (оригинал);

- заявление на вселение граждан по форме согласно Приложению 2, содержащее письменное согласие Нанимателя и всех совместно проживающих с ним совершеннолетних членов его семьи. 

Если члены семьи временно отсутствуют, то необходимо нотариально заверенное согласие на вселение  граждан. 

- справка по форме №9 о регистрации по месту жительства нанимателя жилого помещения и членов его семьи;

- документы, подтверждающие родственные отношения вселяемых граждан по отношению к Нанимателю или членам его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака);

- документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан (паспорт, свидетельство о рождении, для иностранных граждан - вид на жительство).

Примечание: Наймодатель может запретить проживание временных жильцов, если после их вселения общая площадь жилого помещения на одного члена семьи составит менее 15 квадратных метров.

Примечание: срок проживания временных жильцов не может превышать шесть месяцев подряд. Временные жильцы не обладают самостоятельным правом пользования соответствующим жилым помещением. Ответственность за их действия перед Наймодателем несет Наниматель.

3.3.2. Оформленное согласие Наймодателя на вселение временных жильцов служит основанием для оформления регистрации по месту пребывания, проживания и пользования жилым помещением.

3.4. Перечень документов, необходимых при вселении в жилое помещение по договору найма служебного жилого помещения
3.4.1. При вселении Нанимателем в занимаемое им жилое помещение по договору найма служебного жилого помещения  других граждан в качестве временных жильцов необходимы следующие документы:

- договор найма служебного жилого помещения (оригинал);

- заявление на вселение граждан по форме согласно Приложению 2, содержащее письменное согласие Нанимателя и всех совместно проживающих с ним совершеннолетних членов его семьи. 

Если члены семьи временно отсутствуют, то необходимо нотариально заверенное согласие на вселение граждан. 

- заявление на регистрацию по месту пребывания установленного образца, оформленное в органе, осуществляющим первичный прием от граждан документов на регистрацию и снятие с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства;

- справка по форме №9 о регистрации по месту жительства нанимателя жилого помещения и членов его семьи;

- документы, подтверждающие родственные отношения вселяемых граждан по отношению к Нанимателю или членам его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака);

- документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан (паспорт, свидетельство о рождении, для иностранных граждан - вид на жительство).

Примечание: Наймодатель может запретить проживание временных жильцов, если после их вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на каждого проживающего составит для отдельной квартиры менее учетной нормы (9 кв.м).

Примечание: срок проживания временных жильцов не может превышать шесть месяцев подряд. Временные жильцы не обладают самостоятельным правом пользования соответствующим жилым помещением. Ответственность за их действия перед Наймодателем несет Наниматель.

3.4.2. Оформленное согласие Наймодателя на вселение временных жильцов служит основанием только для оформления регистрации по месту пребывания.

3.5. Порядок оформления документов

3.5.1. Оформление согласия на вселение граждан в жилые помещения специализированного жилищного фонда производится специалистом отдела.

3.5.2. Граждане, вселяющиеся в жилое помещение, а также лица, выражающие свое согласие на вселение указанных граждан, представляют в отдел администрации документы, удостоверяющие их личность, и проставляют подписи на заявлении на вселение в присутствии специалиста отдела. 

Специалист отдела администрации заверяет подписи граждан своей подписью и печатью администрации.

В случае, если гражданин, выражающий свое согласие на вселение, вследствие физического недостатка, болезни или неграмотности не может собственноручно подписать заявление, то по его просьбе заявление может подписать другой гражданин. Подпись последнего должна быть засвидетельствована нотариусом либо специалистом отдела с указанием причин, в силу которых гражданин не мог подписать заявление собственноручно.

При отсутствии у гражданина, выражающего свое согласие на вселение, возможности лично явиться в отдел администрации, его подпись на заявлении также может быть удостоверена нотариально или иным предусмотренным законом способом.

3.5.3. Специалист отдела администрации  сверяет оригиналы с представленными копиями документов, при необходимости заверяет копии своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, в том числе документов, подтверждающих родственные отношения вселяемых граждан по отношению к Нанимателю или членам его семьи, соблюдение требований законодательства о норме жилой площади на одного человека, кроме случая вселения к родителям несовершеннолетних детей.

Если вселение производится с соблюдением установленных законодательством условий и представлены все документы, предусмотренные Регламентом, то специалист отдела в строке "Принятое решение" заявления о вселении делает запись: "Вселение производится с соблюдением требований законодательства".

Если установленные законодательством условия вселения не соблюдены и (или) не представлены все документы, предусмотренные настоящим Регламентом, то специалист отдела в строке "Принятое решение" заявления о вселении делает запись: "Вселение не соответствует законодательству", с указанием причин и норм законодательства.

3.5.4. Оформленное заявление специалист отдела заверяет своей подписью и печатью. 

3.5.5. В журнал (Приложение № 3) оформления документов о вселении вносятся следующие данные:

- фамилия, имя, отчество заявителя - соответственно гражданина (Нанимателя);

- адрес, по которому располагается жилое помещение;

- фамилия, имя, отчество вселяемого гражданина;

- перечень представленных документов;

- результат рассмотрения заявления (если принято решение о несоответствии вселения законодательству, дополнительно указываются причины, по которым принято такое решение).

3.5.6. Заявление с записью о соблюдении требований законодательства при вселении, является основанием для проставления на заявлениях граждан о регистрации по месту жительства или месту пребывания специалистом отдела соответствующей отметки, заверенной его подписью и печатью. 

3.5.7. Оформленное в установленном Регламентом порядке заявление о вселении граждан хранится в делах отдела администрации в течение 3 лет, затем уничтожается. 

Оригиналы документов, приложенные к этому заявлению, подлежат возврату заявителю.

3.5.8. Заявление с отметкой специалиста отдела о несоответствии вселения законодательству со всеми приложенными к нему документами подлежит возврату заявителю.

3.5.9. Оформленные документы регистрационного учета являются основанием для внесения изменений в соответствующий договор найма при вселении членов семьи Нанимателя.

3.6. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений 

осуществляемых (принятых) в ходе выполнения регламента

3.6.1 Действие (бездействие) должностного лица, специалиста отдела администрации в ходе исполнения муниципальной услуги может быть обжаловано во внесудебном порядке и (или) в суде.

3.6.2 Для обжалования действия (бездействия) должностного лица, специалиста отдела во внесудебном порядке заявитель может обратиться к главе администрации, заместителю главы администрации.

3.6.3 Заявление подается в письменной форме, должно быть написано лицом, обратившимся с заявлением, и должно содержать:

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- дату и личную подпись.

3.6.4. В случае отсутствия в письменном заявлении фамилии заявителя, направившего заявления, или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

3.6.5. При получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, заявление может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов. Заявителю, направившему заявление, должно быть сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

3.6.6 Если текст письменного заявления не поддается прочтению, ответ на обращение не дается. 

3.6.7 Порядок судебного обжалования действия (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации. 

Приложение № 1

к административному регламенту

Главе администрации

Волосовского городского поселения
______________________________________

от _____________________________________

 (фамилия, имя, отчество)

______________________________________                                                                                                                                                                 
 проживающего по адресу: _______________
_______________________________________
Телефон _______________________________
Заявление

о вселении граждан в качестве членов семьи Нанимателя 

Прошу разрешить и документально оформить вселение в жилое помещение, занимаемое мной на основании _________________________________________________

                          (постановление: номер, когда и кем издано; договор найма: номер, дата оформления)

следующих совершеннолетних граждан:

1. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)

2. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)

и (или) несовершеннолетних детей:

1. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., свидетельство о рождении: серия, номер)

2. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., свидетельство о рождении: серия, номер)

в качестве членов семьи, приобретающих право пользования жилым помещением (жилой площадью) наравне с Нанимателем и членами его семьи.

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться ___________ кв.м общей площади жилого помещения (не заполняется при вселении детей, родителей, супругов).

Все совершеннолетние члены моей семьи на вселение названных лиц согласны (согласие членов семьи не требуется при вселении несовершеннолетних детей к их родителям).

Прошу включить вселяемых граждан в договор найма специализированного жилищного фонда в качестве членов семьи Нанимателя. 

Плату за жилое помещение и предоставление коммунальных услуг обязуюсь производить с учетом вселенных граждан.

___________________________________________________________________________

 документ, удостоверяющий личность заявителя: вид (паспорт, т.п.), серия, номер, кем и когда выдан)

____ _______20____г.
________________

                                                     подпись                _______________________________
                                                                                                     расшифровка подписи

На вселение согласны:

1. ________________________________________________________
_________________

(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)
           подпись

2. ________________________________________________________
_________________

(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)
          подпись

Вселяемые граждане:

1. ________________________________________________________
_________________

(Ф.И.О.)





подпись

2. ________________________________________________________
_________________

(Ф.И.О.)





подпись

Подписи заверяю: 
________________________________

        должность специалиста 
___________________/_______________/

        (подпись)

(ФИО)

"____"____________ 20____ г.

М.П

Принятое решение

____________________________________________________________________________

________________________________

        должность специалиста 
___________________/_______________/

        (подпись)

(ФИО)

"____"____________ 20____ г.

М.П

Приложение № 2

к административному регламенту

Главе администрации

Волосовского городского поселения
_______________________________________

от _____________________________________

 (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________

проживающего(ей)  по адресу:_____________

_______________________________________

_______________________________________

Телефон ________________________

Заявление

о вселении граждан в качестве временных жильцов 

Прошу разрешить и документально оформить вселение в жилое помещение, занимаемое мной на основании _________________________________________________

            (постановление: номер, когда и кем издано; договор найма: номер, дата оформления)

следующих совершеннолетних граждан:

1. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)

2. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)

с несовершеннолетними детьми:

1. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., свидетельство о рождении: серия, номер)

2. __________________________________________________________________________

(Ф.И.О., свидетельство о рождении: серия, номер)

в качестве временных жильцов на срок с ____________ по ___________ (срок проживания временных жильцов не может превышать 6 месяцев).
При их вселении на каждого проживающего будет приходиться ___________ кв.м общей площади жилого помещения. 

Совершеннолетние члены моей семьи на вселение временных жильцов согласны.

Плату за жилое помещение и предоставление коммунальных услуг обязуюсь производить с учетом временных жильцов 

___________________________________________________________________________

 документ, удостоверяющий личность заявителя: вид (паспорт, т.п.), серия, номер, кем и когда выдан)

____ _______20____          ________________
      ________________________

                                                    подпись

              расшифровка подписи

На вселение согласны:

1. ________________________________________________________
_________________

(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)




подпись

2. ________________________________________________________
_________________

(Ф.И.О., паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)




подпись

Временные жильцы:

1. ________________________________________________________
_________________

(Ф.И.О.)





подпись

2. ________________________________________________________
_________________

(Ф.И.О.)





подпись

Подписи заверяю: 
________________________________

        должность специалиста 
___________________/_______________/

        (подпись)

(ФИО)

"____"____________ 20____ г.

М.П

Принятое решение

____________________________________________________________________________

________________________________

        должность специалиста 
___________________/_______________/

        (подпись)

(ФИО)

"____"____________ 20____ г.

М.П

Приложение № 3
к административному регламенту

Журнал 

учета приема документов на вселение граждан

	N п/п 
	Дата 
	Ф.И.О. заявителя 
	Адрес, по которому располагается жилое помещение 
	Ф.И.О. вселяемого гражданина 
	Перечень представленных документов 
	Принятое решение 
	Подпись ответств. лица 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


