АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.06.2011










№ 77

Об утверждении Положения о Реестре 

муниципальных услуг 

Волосовского городского поселения

В соответствии с федеральным законом от 27.07.2010 № 210-фз «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1. Утвердить Положение о Реестре муниципальных услуг Волосовского городского поселения согласно приложению.

2. Руководителям структурных подразделений, юрисконсульту администрации Волосовского городского поселения обеспечить подготовку документов, указанных в пункте 3.5 Положения о Реестре муниципальных услуг Волосовского городского поселения, до 01.07.2011 года.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации А.В. Митрошина.

4. Опубликовать данное постановление в общественно-политической газете «Сельская новь».

 

Глава администрации

Волосовского городского поселения                          

         А.П. Дмитравцов

 

 

Приложение 

к постановлению администрации 

Волосовского городского поселения 

от 17.06.2011 № 77

ПОЛОЖЕНИЕ

о Реестре муниципальных услуг Волосовского городского поселения 

I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок ведения (формирование и изменение) Реестра муниципальных услуг Волосовского городского поселения (далее - Реестр). 

1.2. Положение распространяется на муниципальные услуги, оказываемые (выполняемые) органами местного самоуправления, бюджетными учреждениями, иными юридическими лицами полностью или частично за счет средств бюджета поселения: 

- в части решения вопросов местного значения; 

-в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения поселению федеральными и законами Ленинградской области; 

- в части, не относящейся к вопросам местного значения и к исключительной компетенции других уровней власти. 

1.3. В Положении используются следующие понятия и определения: 

- муниципальные услуги – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей по решению вопросов местного значения; 

- получатели муниципальной услуги – физические и юридические лица, получающие, заказывающие либо имеющие намерение получить или заказать услуги; 

- Реестр муниципальных услуг Волосовского городского поселения – документ, содержащий регулярно обновляемые сведения о муниципальных услугах, предоставляемых получателям муниципальных услуг бесплатно, за счет средств бюджета поселения и (или) иных источников получателей муниципальных услуг. 

Иные понятия и определения используются в значениях, определяемых действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

1.4. Целью ведения Реестра является формирование перечня муниципальных услуг, информирование населения поселения об их составе и содержании, о структурных подразделениях администрации Волосовского городского поселения (далее - cтруктурные подразделения), ответственных за организацию предоставления муниципальных услуг. 

II. Принципы ведения Реестра 

Ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами: 

- единства требований к определению и включению муниципальных услуг, оказываемых (выполняемых) на территории Волосовского городского поселения, в Реестр; 

- полноты описания и отражения муниципальных услуг (работ) в Реестре; 

- публичности Реестра; 

- обеспечения взаимосвязи ведения Реестра с осуществлением бюджетного процесса и формированием расходных обязательств бюджета Волосовского городского поселения; 

- периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром. 

III. Формирование Реестра 

3.1. Формирование Реестра осуществляется отделом по организационным, общим вопросам и связям с общественностью администрации Волосовского городского поселения (далее – отдел администрации). 

3.2. В процессе формирования Реестра отдел администрации осуществляет следующие полномочия: 

- проводит сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от структурных подразделений; 

- организует методическое обеспечение ведения Реестра; 

- организует публичный доступ к сведениям из Реестра. 

3.3. Утверждение Реестра и внесение изменений в Реестр осуществляется на основании постановлений администрации Волосовского городского поселения. 

3.4. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе. 

3.5. Для включения муниципальной услуги в Реестр структурное подразделение представляет в отдел администрации следующие документы: 

- обращение о включении муниципальной услуги в Реестр; 

- нормативное правовое обоснование, являющееся основанием для включения муниципальной услуги в Реестр; 

- пояснительную записку, описывающую характер муниципальной услуги, получателей муниципальной услуги, основания и условия ее оказания, в том числе оценку потребности в предоставлении муниципальной услуги, стандарт качества предоставления муниципальной услуги. 

3.6. Для исключения муниципальной услуги из Реестра и (или) внесения изменений в параметры муниципальной услуги структурное подразделение представляет в отдел администрации следующие документы: 

- обращение об исключении муниципальной услуги из Реестра или внесении изменений в параметры муниципальной услуги; 

- обоснование исключения муниципальной услуги из Реестра или внесения изменений в параметры муниципальной услуги; 

- уточненный фрагмент Реестра в случае внесения изменений в параметры муниципальной услуги. 

3.7. Отдел администрации в течение 10 рабочих дней после предоставления документов, указанных в пунктах 3.5 и 3.6 настоящего Положения, готовит проект постановления администрации Волосовского городского поселения о внесении изменений в Реестр. 

IV. Содержание Реестра 

4.1. Муниципальная услуга в Реестре описывается по следующим параметрам: 

- наименование вопроса местного значения, переданного государственного полномочия, вопроса, не относящегося к вопросу местного значения и к исключительной компетенции других уровней власти; 

- наименование муниципальной услуги – описание услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов; 

- источник финансирования – источник финансирования муниципальной услуги: услуга предоставляется бесплатно, средства бюджета Волосовского городского поселения и (или) иные источники, средства получателей муниципальной услуги; 

- наименование структурного подразделения, ответственного за организацию предоставления муниципальной услуги; 

- получатель муниципальной услуги; 

- наименование нормативного правового акта, закрепляющего предоставление муниципальной услуги за органом местного самоуправления. 

V. Использование Реестра 

Реестр, составленный в соответствии с требованиями настоящего Положения, используется при: 

- формировании реестра расходных обязательств бюджета Волосовского городского поселения; 

- составлении ведомственных целевых программ Волосовского городского поселения; 

- формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг. 

VI. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг 

6.1. Реестр не реже одного раза в год рассматривается отделом администрации на предмет уточнения содержания. 

6.2. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг осуществляется структурными подразделениями администрации Волосовского городского поселения. 

